
 
 شبكة المعلومات الجامعية

 التوثيق الإلكتروني والميكروفيلم

                        

 بسم الله الرحمن الرحيم

               
 

  
HANAA ALY  



 
 شبكة المعلومات الجامعية

 التوثيق الإلكتروني والميكروفيلم

 
 

 شبكة المعلومات الجامعية 
  يق الالكتروني والميكروفيلمالتوث

 
HANAA ALY  

 



 
 شبكة المعلومات الجامعية

 التوثيق الإلكتروني والميكروفيلم

 جامعة عين شمس
 لكتروني والميكروفيلمالتوثيق الإ

 قسم
 ن المادة التي تم توثيقها وتسجيلهانقسم بالله العظيم أ

 علي هذه الأقراص المدمجة قد أعدت دون أية تغيرات

 

 يجب أن
 حفظ هذه الأقراص المدمجة بعيدا عن الغبارت

 
 

HANAA ALY  



 اُؾٔب٣خ اُغ٘بئـ٤خ ك٠ ٓٞاعٜخ
 اؿزقبة اُغ٘ذاد ٝاُزٞه٤ؼبد 

 

 هٍبُخ كًزٞهاٙ 

 ٓولٓخ ٖٓ اُجبؽش/ٗج٤َ كي٣غ كوط ف٤َِ 

 ٤َُ٘ كهعخ اُلًزٞهاٙ ك٠ اُوبٕٗٞ اُغ٘بئ٠
 

 رؾذ إّواف

 الأٍزبم اُلًزٞه/ أؽٔل كزؾ٠ ٍوٝه
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 ؽ٢ش ٳرٞذٹش ٳاّزضاص

أطٸيځ رؤٓڄَ آّخص حٿ٘ټَ ًحٿ٬َٳخڅ ًحٿظٸيَّٕٓظخًٍ ًڃ٬ڀڄَ    
ًڃؼڀَ ح٫ٕڀَ حٿٴٸْو حٿټزَْ حٙٓظخً حٿيٻظٌٍ / أكڄي ٳظلَ ًٍَٓ 
حٿٌٍ ٳخٝ ٫ڀَ رَِّٰ ٫ڀڄو ، ًأڃينَ رخٿنٜق ًحٍٗٗخى 
ًحٿظٌؿْو ، ٳڀٸي طلڄپ ْٓخىطو ٫نخء ح٩ٚ٣ٙ ٫ڀَ ىٌه حٿَٓخٿش 

ٷزٌٽ اَٗحٳټڂ ٫ڀَ ٍٓخٿظَ ًڃَحؿ٬ظيخ  ًأٓـي لله ٗخٻَحً ٫ڀَ 
ٳظَٷَ رٴْٞ ٫ڀڄټڂ حٿَِّٰ . ًڃيڄخ ٷڀض ڃن ٻڀڄخص حٿ٘ټَ ٳڀن 
أًٳْٺ كٸٺ أٓظخًٍ حٿٸيَّ. ٳڀْٔخىطټڂ ٨٫ْڂ حٿ٘ټَ ًحٿظٸيَّ 

 ًحٗؿٚٽ .

ٻڄخ أطٸيځ رؤٓڄَ آّخص حٿ٘ټَ ًحٿظٸيَّ اٿَ حٿٴٸْو حٿٸخنٌنَ حٿټزَْ   
أٓظخً  ًأٓظخًٍ ًڃ٬ڀڄَ حٙٓظخً حٿيٻظٌٍ / ٫ڄَ ڃلڄي ٓخٿڂ

حٿٸخنٌڅ حٿـنخثَ رټڀْش حٿلٸٌٵ ؿخڃ٬ش حٿٸخىَس ٫ًڄْي حٿټڀْش حٕٓزٶ 
ًأٓـي لله ٗخٻَحً ٫ڀَ ٷزٌٿټڂ طٌّٜذ ٍٓخٿظَ ًٿْٔخىطټڂ ؿِّپ 
حٿ٘ټَ ًحٿظٸيَّ ًحٿ٬َٳخڅ .. أىحڃټڂ حلله حٿ٬ڀَ حٿٸيَّ ٍڃِحً ٿڀ٘ڄٌم 

 ًحٿظٌحٟ٪ ًحٿ٤٬خء .

خىس حٿڄٔظ٘خٍ ٻڄخ أطٸيځ رؤٓڄَ آّخص حٿ٘ټَ ًحٿظٸيَّ اٿَ ْٓ    

حٿـڀْپ حٿيٻظٌٍ / أكڄي أرٌ حٿ٬ْنْن نخثذ ٍثْْ ڃلټڄش حٿنٸٞ حٿٌٍ 

ٙ ّؤٿٌح ؿييحً ٳَ ٓزْپ حٿ٬ڀڂ ًحٿ٬ڀڄخء . حٿٌٍ أ٤٫َ ڃن ًٷظو حٿؼڄْن 

ٷيٍحً ٻزَْحً ٿڀزخكؼْن ًحٿزلغ حٿ٬ڀڄِ. ٳيڃظڂ ڃنخٍس ٿڀ٬ڀڂ ًحٿ٬يحٿش ٳَ 

ؿ٬ظټڂ ىٌه حٕڃش . ًأٗټَ حلله حٿ٬ڀَ حٿٸيَّ أڅ ڃن ٫ڀَ رڄَح

ٿَٓخٿظَ ًطٌّٜزيخ ڃن ٳْٞ ٫ڀڄټڂ حٿٌٳَْ ُحىٻڂ حلله طٸٌٍ ًهڀٸخً 

 ٫ًڀڄخً ٫ًيٙ  .
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 ٩ٞذ٩خ 

ٿڀٔنيحص ٷْڄش ٷخنٌنْش ٻزٍَ ، اً ط٬ي ٳِ ٻؼَْ ڃن حٕكْخڅ ريّڀش ٫ن حٿنٸٌى ،    

ثظڄخڅ حًڃؼخٽ ًٿٺ حٿْ٘ٺ رٌٛٴو ًٍٷش ريّڀش ٫ن حٿنٸٌى ، ًٷي ّټٌڅ حٿٔني أىحس 

ثظڄخڅ ٿ٠ڄخڅ ٓيحى ڃزڀٮ ڃخٿَ ، ًٷي ّټٌڅ ٿڀٔني ًْٓڀش حٻخٿټڄزْخٿش رٌٛٴيخ أىحس 

 ّـخٍ ًحٿَىن ًٯَْه ڃن حٿ٬ٸٌى .ْٗ٪ ًحػزخص حٿظَٜٳخص حٿٸخنٌنْش ٻ٬ٸٌى حٿزٗ

ًّٚك٦ أڅ ىنخٹ ٓنيحص ٿيخ ٷْڄش طخٍّوْش ٻخٿٌػخثٶ ًحٿټظذ ًحٕرلخع حٿ٬ڀڄْش    

حٿنخىٍس ، ًٿٌٿٺ طوظڀٲ حٿٔنيحص رٔزذ ٣ز٬ْظيخ ًأىڄْظيخ ، ٳينخٹ ٓنيحص ٿيخ ٷْڄش 

ْش ؿظڄخ٫ْش ، ٻڄخ أڅ ىنخٹ ٓنيحص ٿيخ أىڄح، ًأهٍَ ٿيخ ٷْڄش  شٷخنٌنْش أً ڃخٿْ

 أىرْش .

ڃن ٷزپ  شًٳِ حٿ٬َٜ حٿليّغ ٧يَص أنٌح٩ ؿيّيس ڃن حٿٔنيحص ٿڂ طټن ڃ٬ًَٳ   

ًحٿظټنٌٿٌؿْخ ًحٓظويحځ أؿيِس حٿلخٓذ حٓٿَ ، ٿٌح  ُِىّخى حٿظٸيځ حٿ٬ڀڄحًًٿٺ ر٬ي 

كَٙ حٿڄ٩َ٘ حٿـنخثِ حٿڄَُٜ ٫ڀَ طٌٳَْ حٿلڄخّش حٿـنخثْش ٿڀٔنيحص ٿڄٌحؿيش 

 ر٤َّٶ حٿظييّي.ٯظٜخريخ ٌٓحء رخٿٸٌس أً حكخٙص 

 

٫ًڀَ حٿـخنذ حٓهَ ، ٳبڅ حٿڄ٩َ٘ حٿـنخثِ حٿڄَُٜ ٷي ًٟ٪ ڃـڄ٫ٌش ڃن    

ٯظٜخد طٌٷ٬ْخطيڂ أً ححٿٸٌح٫ي حٿٸخنٌنْش ًحٿ٠ٌحر٢ ٿلڄخّش حٕٳَحى ڃن ٳ٬پ 

رخٕكٍَ اٻَحىيڂ ٫ڀَ حٿظٌٷْ٪ ٫ڀَ حٿڄٔظني ٌٓحء رخٿٸٌس أً حٿظييّي  ، ٳخٿَٟخء 

ٳِ حٿظَٜٳخص حٿٸخنٌنْش أً ٳِ حٿڄ٬خڃٚص حٿڄينْش أً  ًُؿٌىَ ٫ِنَٜ أٓخٓ

حٿظـخٍّش ، ًىٌح ڃخ كيح رخٿڄ٩َ٘ حٿـنخثِ حٿڄَُٜ اٿَ طـَّڂ أ٠ّخً ٳ٬پ حٗٻَحه 

٫ڀَ حٗڃ٠خء أً حٿوظڂ ٫ڀَ حٿٔنيحص اًح ڃخ طڂ ٌٓحء رخٿٸٌس أً حٿظييّي رڄٸظ٠َ 

 ( ڃن ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص . ٕٖ٘نٚ حٿڄخىس )  
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 : أٱ٪ٺخ ا٥جؾش

ٿيخ أىڄْش  ، ٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخصحٳِ ڃٌحؿيش ، ش حٿلڄخّش حٿـنخثْش ىٍحٓ  

 ؿظڄخ٫ْش ، حرخٿٰش ن٨َحً ٿڄخ ٿڀٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ڃن أىڄْش حٷظٜخىّش ًٷخنٌنْش ً

حٿٸخنٌنْش ٷظٜخىّش ًٗاً أٛزلض حٿٔنيحص ڃن حٿٌٓخثپ حٕٓخْٓش ٿظليّي حٿڄَحٻِ ح

ؿظڄخ٫ْش ٿڀنخّ ، ًطڀ٬ذ حٿٔنيحص ىًٍحً ٍثْْٔخً ٳَ حٗػزخص ، ًٷي ّؼزض حٿٔني ًٗح

ًؿٌى طَٜٱ أً ىّن ًٷي ّؼزض رَحءس انٔخڅ أً اىحنظو ، ٻڄخ أڅ ىنخٹ ر٬ٞ 

 حٿٔنيحص طئػَ ٳَ ڃٜخثَ حٿنخّ ٬ًًٟيڂ حٗٷظٜخىٍ أً حٗؿظڄخ٫َ أً 

 ٌنَ أً حٗؿظڄخ٫َٯظٜخريخ ّظؤػَ حٿٌٟ٪ حٿڄخٿَ أً حٿٸخنححٿٸخنٌنَ ، ًٳَ كخٿش 

ٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص ڃن حٕٳ٬خٽ حٿڄخٓش رلَّش حٗنٔخڅ حٿڀڄـنَ ٫ڀْو ، ٻڄخ أڅ 

ًربٍحىطو ًحٿظَ ّظَطذ ٫ڀْيخ ٷڀذ حٿلٸخثٶ ًطَْْٰ ًٟ٪ حٿڄـنَ ٫ڀْو ڃن ىحثن 

اٿَ ڃيّن أً ؿ٬ڀو ٳَ ڃٌٟ٪ حٿڄيّن رخٿَٯڂ ڃن ٫يځ ٛلش ًٿٺ ، ٳڀيخ حًڅ أىڄْش 

ٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ڃن ؿڄْ٪ ح َِّڄظٻزٍَ ، ٳټخڅ ڃن حٿڄيڂ ىٍحٓش ؿ

ؽٴ٣  ٱزا  خٳلا عٺ٪ب ٙٶ ٤ٍ ّذ٧ ٳعٴد أٵ أثؾبس ٩زخققؿٌحنزيڄخ  

 كظَ طخٍّوو ، ًٿڂ ّنپ ىٌح حٿڄ٩ٌٌٟ –٫ڀَ كي ٫ڀڄنخ  - ا٥٪ٴمٴُ

حٕڃَ حٿٌٍ ّظ٬ْن ڃ٬و ىٍحٓش ڃ٩ٌٌٟ حٿـَّڄظْن ًطليّي ىظڄخځ حٿزخكؼْن ح

څ ٷي َّطز٢ ريڄخ ؿَحثڂ أهٍَ خحٿـَّڄظڅ خ، ًىخطأٍٻخنيڄخ ًكخٙص ٷْخڃيڄخ 

 ثظڄخڅ ، ًّؼٌٍ حٿظٔخإٽ ٫نحٙٻـَّڄش حٿَٔٷش ًؿَّڄش هْخنش حٕڃخنش ًهْخنش 

ًىپ ط٘ڄپ حٿلڄخّش حٿڄٸٌٜى رخٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ڃلپ حٿلڄخّش حٿـنخثْش ، 

ًڅ طٌؿي ڃ٫ٌٌٟخص ا.  َحٿـنخثْش كخٿش حٯظٜخد حٿٔني أً حٿظٌٷْ٪ حٗٿټظًَن

ؿيَّس رخٿزلغ ًحٿظڄلْٚ ڃڄخ ّزَىن ٫ڀَ حٕىڄْش  ّيس٫يًكخٙص طٔخإٙص ً

 .حٿٸٌٍٜ ٿڀزلغ 
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 : ئؽ٢ب٥ٺخ ا٥جؾش  

  – كي ٫ڀڄنخ ٫ًڀِ – حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص رـَّڄظِٿڂ ّيظڂ حٿٴٸو   

ّٔظڀِځ  حٿٌُٙ طٌؿي ىٍحٓخص أٻخىّڄْش ڃظوٜٜش كٌٽ ىٌح حٿڄ٩ٌٌٟ، حٕڃَ 

حٿ٬يّي ڃن حٿنٸخ١ حٿيخڃش حٿڄظٜڀش رخٿـَّڄظْن ًطليّي أٍٻخنيخ،  ٳِ حٿَأُاريحء 

ر٘ؤڅ حٿـَّڄظْن  حٿڄَُٜحٿٸ٠خء  حطـخىخصحٿـخنذ حٓهَ ّظ٬ْن ڃنخٷ٘ش  ٫ًڀِ

ٳٸي حىظڂ  حٿڄَُٜ حٿـنخثِحٿڄ٩َ٘  اٿًَرخٿن٨َ  .ٿڂ ّظٜيٍ ٿيخ حٿٴٸو ًحٿظِ

ٳ٬پ حٯظٜخد رخٿلڄخّش حٿـنخثْش ٿڀٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص، ٳٸٍَ ٫ٸٌرش ٍحى٫ش ٫ڀَ 

 حٿڄَُٜ،( ڃن ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص ٕٖ٘حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص رڄٸظ٠َ نٚ حٿڄخىس )

 ًٚ حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص، ًڃ٪ ًٿٺ ٳبڅ ىخطْن  رـَّڄظِرڄخ ٬َّٱ ٫ڄ

حٿـَّڄظْن طظ٘خريخڅ ڃ٪ ؿَحثڂ أهٍَ ًحص ٫ٸٌرش أهٲ ٻخٿَٔٷش ًحٿنٜذ 

 ًحٙهظٚٱحٿظ٘خرو  أًؿوّي طَطز٢ ريڄخ ڃڄخ ّظ٬ْن طلي حٿظًِٯَْىخ ڃن حٿـَحثڂ 

رْن ىخطْن حٿـَّڄظْن ًٓخثَ حٿـَحثڂ حٿڄَطز٤ش ريڄخ، ٻڄخ ّظ٬ْن حٿٌٷٌٱ كٌٽ 

  .أٓزخد حٿلڄخّش حٿـنخثْش ٫ًڀش حٿظـَّڂ

ًٷض ٿڂ طټن ٳْو حٿٔنيحص حٗٿټظًَنْش  ٳِٛيٍ  حٿٌُ حٿ٬ٸخرِحٿنٚ  اٿًَرخٿن٨َ   

حٿٔنيحص  اٿَٗخٍس ٳٸي هٚ ىٌح حٿنٚ ڃن حٗ حٿ٬ڄڀِ،حٿٌحٷ٪  ٳِٷي ٧يَص 

ًٙ ٯخّش  حٕىڄْش ًىٌ ڃيٍ ح٫ظزخٍ حٿٔني  ٳِحٗٿټظًَنْش، ڃڄخ ّؼَْ طٔخإ

ًٚ  حٗٿټظًَنِ ًٙ ڃيڄخً آهَ ًىٌ  ٳِڃل ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص، ًٌّؿي طٔخإ

ًٚ  حٗٿټظًَنِڃيٍ ح٫ظزخٍ حٿظٌٷْ٪    .ؿَّڄش حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص ٳِڃل

ًىنخٹ طٔخإٽ ػخٿغ ّظ٬ڀٶ رڄيٍ ًًٍى حٿٔنيحص ڃلپ حٿلڄخّش حٿـنخثْش   

ڃن ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص ٫ڀَ ٓزْپ حٿلَٜ، ًّؼَْ ڃ٩ٌٌٟ  (ٕٖ٘)رخٿڄخىس 

حٿيٍحٓش حٿ٬يّي ڃن حٿڄنخٷ٘خص حٕهٍَ حٿيخڃش ڃن رْنيخ ًٍَٟس طليّي ىٍؿش 

حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص، ًڃيٍ طلٸٶ  ؿَّڄظِحٿٸٌس حٿڄ٤ڀٌرش ٿٸْخځ 
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حٯظٜخد طٌٷْ٪ حٿڄظٌٳَ ٷزپ حٿيٳن، ًكخٿش حٯظٜخد  كخٿظِ ٳِٿـَّڄش ح

 .ًىٌ ڃخ ّنٸڀنخ اٿَ أٓجڀش حٿزلغ .حٿظٌٷْ٪ رخٿظويَّ

 -أعئ٦خ ا٥جؾش :

  ڃخ ىَ حٿـَحثڂ حٿظَ طَطز٢ أً طظ٘خرو ڃ٪ ؿَّڄظَ حٯظٜخد حٿٔنيحص

 ًحٿظٌٷ٬ْخص؟ 

  ڀٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ؟ٿڃخ ىَ أٓزخد حٿلڄخّش حٿـنخثْش 

  حٿڄٸٌٜى رخٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ڃلپ حٿلڄخّش حٿـنخثْش ؟ڃخ 

 ٳَ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص ؟٫ڃيٍ ح ًٚ  ظزخٍ حٿٔني حٗٿټظًَنَ ڃل

 ٳَ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص ؟ ًٚ  ڃيٍ ح٫ظزخٍ حٿظٌٷْ٪ حٗٿټظًَنَ ڃل

 ( ڃن ٕٖ٘ڃيٍ ًًٍى أنٌح٩ حٿٔنيحص ڃلپ حٿلڄخّش حٿـنخثْش رخٿڄخىس )

 زْپ حٿلَٜ ؟ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص ٫ڀَ ٓ

 ( ڃن ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص ٫ڀَ ؿَّڄش ٕٖ٘ىپ ّ٘ڄپ حٿنٚ حٿ٬ٸخرَ رخٿڄخىس )

 ًحكيس ؟

 ڃخ ىَ أٍٻخڅ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص ؟ 

 ڃخ ىَ أٍٻخڅ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص؟ 

  َطـخىخص ڃلټڄش حٿنٸٞ حٿڄَّٜش ر٘ؤڅ ؿَّڄظَ حٯظٜخد حڃخ ى

 حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ؟

 ٍيخ ؟ٳْنش ًأًؿو حٿٸٌس ًحٿٸٌٍٜ ڃخ ىَ حٿنٌٜٙ حٿ٬ٸخرْش حٿڄٸخ 

  ىپ ّ٘ظ١َ طٌحٳَ ىٍؿش ڃ٬ْنش ڃن حٿ٘يس أً حٿـٔخڃش ٳَ ٳ٬پ حٯظٜخد

 حٿٔني أً حٿظٌٷْ٪ ؟

 ىپ طٸٌځ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص ٳَ كخٿش حٯظٜخد ٓني رخ٣پ ؟ 

  ؟ًحرظ٫ٚو ىپ طٸٌځ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص رخٿظلخّپ ًه٤ٲ حٿٔني 

  َىپ طٸٌځ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص ٳَ كخٿش حٯظٜخد رٜڄش حٿڄظٌٳ

 ٷزپ حٿيٳن؟ 



٘ 

 

  ٪ْىپ طٸٌځ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص ٳَ كخٿش حٯظٜخد حٿظٌٷ

 )حٿزٜڄش( رخٿظويَّ ؟

 : أٱذاٗ ا٥جؾش

  ِْْحٿٌٷٌٱ ٫ڀَ ڃخىْش ؿَّڄظَ حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ًحٿظڄ

 . رْنيڄخ ًرْن حٿـَحثڂ حٿظَ ٷي طَطز٢ ريڄخ

  ٿٴ٬پ حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص حٿـنخثْش حٿٌٷٌٱ ٫ڀَ أٓزخد حٿلڄخّش

 ٫ًڀش حٿظـَّڂ .

 ْش .ثطليّي أنٌح٩ حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ڃلپ حٿلڄخّش حٿـنخ 

 . طليّي ىًٍ حٿٔنيحص حٗٿټظًَنْش ٳَ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص 

  طليّي ىًٍ حٿظٌٷ٬ْخص حٗٿټظًَنْش ٳَ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص. 

 حٿـيٽ كٌٽ ڃٔؤٿش ڃيٍ ًًٍى أنٌح٩ حٿٔنيحص ڃلپ حٿلڄخّش حٿـنخثْش  كٔڂ

 ( ڃن ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص ٫ڀَ ٓزْپ حٿلَٜ .ٕٖ٘رخٿڄخىس )

 . طليّي أٍٻخڅ ؿَّڄظَ حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص 

 طـخىخص ڃلټڄش حٿنٸٞ حٿڄَّٜش ر٘ؤڅ ؿَّڄظَ حٯظٜخد حش ٷ٘ڃنخ

 حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص .

  حٿڄٸخٍنش ًطليّي أًؿو حٿٸٌس ًحٿٸٌٍٜ ٳْيخ .ىٍحٓش حٿنٌٜٙ حٿ٬ٸخرْش 

 . ٪ْطليّي ىٍؿش حٿٸٌس حٿڄظ٤ڀزش رخٿنٔزش ٿٴ٬پ حٯظٜخد حٿٔني أً حٿظٌٷ 

  طليّي حٿلخٙص حٿ٬ڄڀْش حٿظَ طٸٌځ ٳْيخ ؿَّڄظَ حٯظٜخد حٿٔنيحص

 ًحٿظٌٷ٬ْخص .

 ٩ٮٲظ ا٥جؾش :

حٿـٌحنذ  ا٠ّخفرٜيى  حٿٌٛٴِحٿيٍحٓش حٓظويحځ حٿڄنيؾ  طٸظ٠ِ   

حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ًأٍٻخنيخ، ًڃخ َّطز٢ ريڄخ  ٿـَّڄظِحٿٸخنٌنْش 

طي٫ڂ حٿيٍحٓش ڃن حٿنخكْش حٿ٬ڄڀْش،  حٿظِحٿنظخثؾ  اٿَڃن ؿَحثڂ رٸٜي حٿٌٌٛٽ 

 حٿڄظٜڀشًحٿًَ٘ف  ح٠ّٗخكخصطٸيّڂ  ٳًِٿيٌح حٿ٤َّٶ ىًٍحً ڃيڄخً 
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ٓش ڃن هٚٽ رلغ حٿيٍح ٳِ حٿظلڀْڀِاٿَ حٿڄنيؾ  رخٟٗخٳشرخٿڄ٩ٌٌٟ، 

ْش ًحٿ٬ڄڀْش كٌٽ ڃ٩ٌٌٟ حٿزلغ )) حٿلڄخّش ڄڃوظڀٲ حٗٗټخٿْخص حٿ٬ڀ

ّٸٌځ  حٿٌُڃٌحؿيش حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص (( ًٿٺ حٿڄنيؾ  ٳِحٿـنخثْش 

٫ڀَ ٫ڄڀْخص حٿظٴَْٔ ًحٿنٸي حٙٓظنزخ١، ٫ًڄڀْش حٿظٴَْٔ ڃ٤ڀٌرش ٿَ٘ف 

٫ڀَ نٸخ١ حٿٸٌس حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ًحٿٌٷٌٱ  ؿَّڄظِڃ٩ٌٌٟ 

ڃن ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص  ٕٖ٘ڃلپ حٿيٍحٓش ) حٿڄخىس  حٿ٬ٸخرًِحٿ٬٠ٲ رخٿنٚ 

ػخنْش ّـذ ٍٛي ڃٌح٣ن حٿو٤ؤ ًحٿٌٜحد ًنٸي  نخكْش، ًڃن ( حٿڄَُٜ

حٕرلخع حٿ٬ڀڄْش حٿڄظٜڀش رڄ٩ٌٌٟ حٿزلغ رٸٜي طٜلْق حٿڄٴخىْڂ حٿڄظ٬ڀٸش 

حٙؿظيخى ڃن  رخٿڄ٩ٌٌٟ ًًٟ٪ حٿظٌْٛخص حٿڄٚثڄش، ًڃن نخكْش ػخٿؼش ّـذ

نٔظ٤ْ٪ حٓظنزخ١  ٿټًِحٿـِثْش حٿڄظٜڀش رخٿڄ٩ٌٌٟ  حٿټڀْش حٿنٌحكِ

ًٚ ٿڀيٍحٓش ڃن ٷزپ  .ًحٻظ٘خٱ ڃٴخىْڂ ًن٨َّخص ؿيّيس ٿڂ طټن ڃل

ًٿٺ ًٍَٟس حٓظويحځ حٿڄنيؾ حٿڄٸخٍڅ ٿظليّي ڃٌح٣ن حٿٸٌس  اٿَ ٲ٠ًْن  

 حٿظ٘خروًحٿظ٬َّ٘خص حٿڄٸخٍنش ًطليّي أًؿو  حٿڄَُٜ حٿٸخنٌڅ ٳًِحٿ٬٠ٲ 

 .حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ؿَّڄظًِحٙهظٚٱ رْنيڄخ ٳْڄخ ّوٚ 

 ٳ٦ّٶ ر٠٥ ٳمْٮب خيخ ا٥جؾش ٦ّٶ ا٥ٮؾٴ ا٥زب٥ٶ : 
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 : ا٥جؾش خيخ

حٿظڄِْْ رْن ؿَّڄظَ حٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ًڃخ َّطز٢  ٙق٤ ر٪ٲٺذٵ :
 ريڄخ ڃن ؿَحثڂ .

 .  ٳا٥زٴٝٺْبد ٩ؾ٤ ا٥ؾ٪بٹخ ا٥غٮبئٺخ ٩بٱٺخ ا٥غٮذاد ا٥جبة الأٳ٣ :

 حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص حٿٌٍٷْش ) حٿظٸڀْيّش ( . ا٥ٚق٤ الأٳ٣ :

 حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص حٗٿټظًَنْش . ا٥ٚق٤ ا٥ضب٭ٸ :

 . عشٹ٪خ إزقبة ا٥غٮذاد ا٥جبة ا٥ضب٭ٸ :

 أٍٻخڅ ؿَّڄش حٯظٜخد حٿٔنيحص.ا٥ٚق٤ الأٳ٣ : 

ٳْڄخ ّظ٬ڀٶ رـَّڄش حٯظٜخد ڃلټڄش حٿنٸٞ حٿڄَّٜش  حطـخىخص ا٥ٚق٤ ا٥ضب٭ٶ:
 .حٿڄٸخٍنش حٿظ٬َّ٘خصـَّڄش ٳَ حٿًن٨َس ٳَ ٗؤڅ حٿٔنيحص 

 إزقبة ا٥زٴٝٺْبد.عشٹ٪خ  ا٥جبة ا٥ضب٥ش :

 حٯظٜخد حٿظٌٷ٬ْخص.أٍٻخڅ ؿَّڄش ا٥ٚق٤ الأٳ٣ : 

ٳْڄخ ّظ٬ڀٶ رـَّڄش حٯظٜخد حطـخىخص ڃلټڄش حٿنٸٞ حٿڄَّٜش  :ا٥ٚق٤ ا٥ضب٭ٶ

 .ًن٨َس ٳَ ٗؤڅ حٿـَّڄش ٳَ حٿظ٬َّ٘خص حٿڄٸخٍنشحٿظٌٷ٬ْخص 

 ا٥ٮزبئظ ٳ ا٥زٴفٺبد . :  وخطڄشحٿ 
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 ٙق٤ ر٪ٲٺذٵ

 ٕزقبة ا٥غٮذاد اا٥ز٪ٺٺض ثٺ٬ عشٹ٪زٶ 

 ا٥زٴٝٺْبد ٳ٩ب ٹشرجو ثٲ٪ب ٬٩ عشائ٨ٳ

 : ٳرٞغٺ٨ ر٪ٲٺذ

ٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظٌٷ٬ْخص ڃ٪ ؿَحثڂ حٿَٔٷش ًحٿنٜذ ح خط٘ظَٹ ؿَّڄظ   

ًهْخنش حٕڃخنش ڃن نخكْش أنيخ ا٫ظيحء ٫ڀَ كٶ حٿڄڀټْش ، ٳيَ ا٫ظيحء ٫ڀْو ٕڅ 

ڃخىّظيخ طن٤ٌٍ ٫ڀَ كَڃخڅ حٿڄخٿٺ ڃن حٿڄِحّخ حٿظَ ّوٌٿيخ ٿو كٶ حٿڄڀټْش ، ٻڄخ 

ٿڄخٽ حٿٌُ ڃَطټزيخ ّڄڀٺ ح شنْأڅ ٫ظيحء ٫ڀْو ٕڅ ڃ٬نٌّظيخ طن٤ٌٍ ٫ڀَ حأنيخ 

ّنٜذ حٿٴ٬پ ٫ڀْو
(ٔ)

  . 

ٗظَحٹ اٿَ حٿظٸخٍد رْنيڄخ ڃن كْغ حٿ١ًَ٘ حٿڄظ٤ڀزش ٳِ ًّٙئىٍ ًٿٺ ح   

ٳْيخ ٫ظيحء ًڃن كْغ طليّي ٫نخَٛ حٿٸٜي حٿڄظ٤ڀذٙڃ٩ٌٌٟ ح
(ٕ)

 . 

ًٌّٻَ أڅ ىٌح حٿظ٘خرو رْن ىٌه حٿـَحثڂ ٳِ حٿڄلپ ًٳَ حٿٸٜي ىٌ حٿٌٍ كيح    

رخٿٸخنٌڅ حٿًَڃخنَ اٿَ أڅ ٬ّظزَ ؿَحثڂ ) حٿَٔٷش ًحٿنٜذ ًهْخنش حٕڃخنش ( ؿڄ٬ْخً 

ٌٍٛحً ٿـَّڄش ًحكيس طلڄپ حٓڂ حٿَٔٷش ، ٬ًّزَ حٿٸخنٌڅ حٿًَڃخنَ ٫ن حٿَٔٷش 

ي . أّخً ٻخنض حٿٌْٓڀش ٿڀلٌٜٽ ٫ڀَ رؤنيخ ٻپ آظْٚء ٫ڀَ ڃخٽ حٿَْٰ رٌٔء ٷٜ

حٿڄخٽ
(ٖ)

  . 

                                                 
ٔ

ڃن٘ؤس  – ٣ٕٓٓ7ز٬ش  –حٿَٔٷش ًاٯظٜخد حٿٔنيحص ًحٿظييّي  –أن٨َ حٿڄٔظ٘خٍ حٿيٻظٌٍ / ڃ٬ٌٝ ٫زي حٿظٌحد  - 

 . ٘ٔٙ  –حٿڄ٬خٍٱ رخٙٓټنيٍّش 
ٕ

 . 8ٓٙٙ  – ٣ٔ98ٙز٬ش  –َٗف ٷخنٌڅ حٿ٬ٸٌرخص حٿٸٔڂ حٿوخٙ  –ٍحؿ٪ أ. ى/ ڃلڄٌى نـْذ كٔنَ  - 
ٖ

 . ٘ٔٙ  –حٿڄَؿ٪ حٿٔخرٶ  –حٿڄٔظ٘خٍ حٿيٻظٌٍ / ڃ٬ٌٝ ٫زي حٿظٌحد  - 


